
「専門家派遣業務(事業承継計画作成支援)」 相談・申請～報告までの流れ

相 談

Ａ専門家
派遣申込

・相談者…センター等へ相談（共 書式１） ・専門家…未登録の場合

※相談者と面談し、相談者に事業承継計画作成のニーズがあり、 → 「専門家登録にかかる申込書」

承継COが事業承継計画作成支援が必要と判断した場合 Aへ （共 書式2）をセンター等に提出

(相談者に派遣希望専門家がいる場合で専門家リスト未登録の場合 Bへ）

Ｂ専門家登録

・相談者 …「支援依頼書」（親族承継の場合 親 書式4）（従業員承継の場合 引 書式3-1）
「外部専門家利用申込書」（共 書式5）をセンター等に提出
※添付書類：1年以内の履歴事項全部証明書（商業登記簿謄本）写し、直近決算書2期分（税務申告書・付属明細書）

・センター等…専門家リストより地域性や支援依頼の内容等を考慮し、相談者に派遣専門家候補者を紹介

・相談者、センター等…派遣及び派遣専門家決定

・センター等…専門家へ「外部専門家支援依頼」（共 書式6－1）を送付

・専門家 …「承諾書」（共 書式6－2）に「見積書及び指導・助言等実施計画書」（共 書式6－2－1）を添付しセンター等に提出

・センター等…派遣専門家決定

・専門家…派遣実施（指導、助言等）

相談実施後その都度、速やかに「外部専門家相談実施報告」（共 書式6－3）をセンター等に提出

            ※実施内容、スケジュール等に変更が生じた場合、センター等に報告

・専門家 …業務完了後速やかに「事業承継計画書」（親族内承継の場合 親 書式7）（従業員承継の場合 引 書式9)等の成果品に、

              「専門家派遣業務（事業承継計画作成支援）費用支払請求書」（共 書式10）、

「請求明細書・従事時間確認表」（共 書式11）を添えてセンター等に提出

・センター等…提出物を確認し、適切と判断した場合、支払決定及び支払決定金額、支払日を専門家に通知し、指定の口座に振込

Ｃ専門家
決定

Ｄ派遣実施

Ｅ業務完了
謝金支払

【謝 金】 1事業者あたり150,000円(税別)
※1時間あたり10,000円(税別)、1日の上限額を50,000円(税別)、派遣回数5回(日)を上限とします。
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